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REPUBLIKA HRVATSKA
DRUGA EKONOMSKA SKOLA
ZAGREB, DOBOJSKA 12

Klasa: 003-05/20-01/02
Urbroj: 251-285-20-01-1

U Zagrebu, 3. 3. 2020.

Na temelju 56. Statuta Druge ekonomske Skole, Zagreb, Dobojska 12 (u nastavku: Skola)
ravnateljica Skole Ana Naletili¢, dipl. oec. donosi

PROCEDURU
DOSTAVLJANJA SKLOPLJENIH UGOVORA
1Z KOJIH PROIZLAZE FINANCIJSKI UCINCI

Clanak 1.

Ova Procedura propisuje nacin i postupak dostavljanja preslike ugovora iz kojih proizlaze
financijski ucinci rac¢unovodstvu Skole.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu upotrijebljeni su neutralno i
odnose se na osobe oba spola.
Clanak 3.

Tajnik Skole sve sklopljene ugovore iz kojih proizlaze financijski ué¢inci evidentira u Evidenciji
sklopljenih ugovora najkasnije u roku tri (3) dana od sklapanja ugovora izmedu ugovornih
strana.

Clanak 4.
Tajnik Skole presliku svakog sklopljenog ugovora iz kojeg proizlaze financijski u¢inci u roku
od osam (8) dana od dana sklapanja ugovora izmedu ugovornih strana dostavlja na znanje
voditelju ratunovodstva te u Evidenciji sklopljenih ugovora navodi datum dostave.
Voditelj racunovodstva potpisom u Evidenciji sklopljenih ugovora, za na to predvideno mjesto,
potvrduje primitak dostavljene preslike ugovora.

Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosSenja i objavljuje se na oglasnoj plo¢i i mreznoj
stranici Skole.

Ravnateljica:

Ana Naletili¢, dipl. oec.



