
I. OSNOVNI PODACI O ŠKOLI


Naziv i sjedište: Druga ekonomska škola, Zagreb, Dobojska 12
Registracija: Škola je upisana u registar Trgovačkog suda u Zagrebu (MBS 080221841)
Ravnateljica: Ana Naletilić, dipl. oec.
Telefon/fax: 3097 195, 3097 196
OIB:58399348588
Matični broj:03768228
Žiro-račun:HR642340009-1100159982 kod Privredne banke
web stranica:www.ss-druga-ekonomska-zg.skole.hr
e-mail:ured@ss-druga-ekonomska-zg.skole.hr


II. DJELATNOST:


Djelokrug rada Druge ekonomske škole je strukovno obrazovanje učenika u programu ekonomija, trgovina i poslovna administracija za stjecanje strukovne kvalifikacije/zanimanja ekonomist. 
Trajanje programa je četiri godine.
Sukladno čl. 3. st. 1. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10-ispr-, 90/11, 86/12, 94/13 I 152/14) Škola obavlja djelatnost odgoja i obrazovanja kao javnu službu.


III. NORMATIVNI OKVIR

ZAKONI, PRAVILNICI, OPĆI AKTI ŠKOLE

Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10-ispr., 90/11, 16/12, 86/12, 126/12 – pročišćeni tekst, 94/13 i 152/14)
Zakon o strukovnom obrazovanju (NN 30/09, 24/10)
Nastavni plan i program za zanimanje ekonomist – Glasnik Ministarstva prosvjete i športa Republike Hrvatske br. 5, kolovoz 1996.
Odluka o izmjenama i dopunama posebnog stručnog dijela Nastavnog plana i programa za zanimanje ekonomist, lipanj 2011.
Državni pedagoški standard srednjoškolskog sustava odgoja i obrazovanja (NN 63/08, 90/10)
Pravilnik o polaganju državne mature (1/13)
Pravilnik o izradbi i obrani završnog rada (118/09)
Pravilnik o načinima, postupcima i elementima vrednovanja učenika u osnovnoj i srednjoj školi (NN 112/10)
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoških mjera (NN 94/2015)
Pravilnik o organizaciji izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan Škole (87/14, 81/15)
Pravilnik o načinu organiziranja i izvođenju nastave u strukovnim školama (NN 140/09)
Pravilnik i polaganju stručnog ispita učitelja i stručnih suradnika u osnovnom školstvu i nastavnika u srednjem školstvu (NN 88/03)
Pravilnik o napredovanju učitelja i nastavnika u osnovnom i srednjem školstvu (NN 88/95, 148/99, 20/05)
Pravilnik o normi rada nastavnika u srednjoškolskoj ustanovi (NN 94/10)
Pravilnik o stručnoj spremi i pedagoško-psihološkom obrazovanju nastavnika u srednjem školstvu (NN 1/96, 80/99)

Statut
Pravilnik o radu
Pravilnik o zaštiti na radu
Pravilnik o zaštiti od požara
Pravilnik o zaštiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva
Pravilnik o radu školske knjižnice
Pravilnik o načinu osnivanja, zadaćama, djelokrugu i načinu rada ŠSD „Trešnja“
Poslovnika o radu Školskog odbora
Poslovnika o radu Nastavničkog i Razrednog vijeća
Pravilnik o kućnom redu
Etički kodeks neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti


IV. USTROJSTVO ŠKOLE

U Školi su ustrojene dvoje službe:
· stručno – pedagoška
· administrativno – tehnička

Stručno-pedagoška služba obavlja poslove u svezi s izvođenjem nastavnog plana i programa, neposrednog odgojno obrazovnog rada s učenicima, vođenjem pedagoške dokumentacije i evidencije, aktivnostima u skladu sa potrebama i interesima učenika te promicanje stručno-pedagoškog rada Škole u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (u daljnjem tekstu: Zakon), provedbenim propisima, godišnjim planom i programom rada Škole i školskim kurikulumom.
Administrativno-tehnička služba obavlja opće, pravne i kadrovske poslove, računovodstvene i knjigovodstvene poslove, poslove čuvanja pedagoške dokumentacije i evidencije, ostvarivanja prava učenika, roditelja i radnika, poslove tehničkog održavanja i rukovanja opremom i uređajima, poslove održavanja čistoće objekata i okoliša te druge poslove u skladu sa Zakonom, provedbenim propisima i godišnjim planom i programom rada Škole. 






V. TIJELA ŠKOLE


ŠKOLKI ODBOR:
Školski odbor ima sedam članova, od toga 
- dva člana imenovana iz reda nastavnika i stručnih suradnika
- jednog člana imenovanog na prijedlog radnika Škole
- jednog člana imenovanog iz reda Vijeća roditelja
- tri člana imenovana na prijedlog osnivača 

RAVNATELJ:
Ana Naletilić, dipl. oec.


STRUČNA TIJELA:
1. Nastavničko vijeće
2. Razredno vijeće


VI. FINANCIRANJE

Sukladno članku 141. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi sredstva za financiranje redovne djelatnosti škole osiguravaju se u Proračunu RH i Proračunu Grada Zagreba.
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